ПОЛОЖЕНИЕ
О РЕЕСТРЕ АДВОКАТСКИХ ОБРАЗОВАНИЙ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Реестр адвокатских образований Адвокатской палаты Ленинградской области и их филиалов ведется в соответствии с подпунктом 18 пункта 3 ст. 31 Закона РФ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации».
1.2. Ведение реестра осуществляется Советом Адвокатской палаты  Ленинградской области.
1.3. Принятие решений, предусмотренных настоящим Положением, осуществляется Президентом Адвокатской палаты или одним из Вице-президентов, обеспечение ведения реестра осуществляется сотрудниками Адвокатской палаты.
1.4. Реестр адвокатских образований Ленинградской области - это система сведений об адвокатских образованиях Ленинградской области, включающая следующие данные:
сведения об учреждении адвокатских образований;
сведения об адвокатах, являющихся учредителями адвокатских образований;
сведения об избрании руководителя, назначении главного бухгалтера;
сведения о государственной регистрации юридических лиц (коллегий адвокатов, адвокатских бюро), а также регистрации адвокатских кабинетов в налоговых органах;
сведения о занимаемых служебных помещениях;
сведения об открытых счетах в банках;
сведения о наличии подразделений адвокатских образований;
сведения об адвокатах, принятых в члены адвокатских образований и состоящих в них, а также исключенных из них;
сведения о помощниках адвокатов и стажерах адвокатских образований.
1.5. Внесение сведений в реестр адвокатских образований - установленная настоящим Положением процедура предоставления сведений об адвокатских образованиях для принятия уполномоченным должностным лицом Адвокатской палаты Ленинградской области решения о внесении их в Реестр адвокатских образований, а также обновления этой информации для поддержания реестра в актуальном состоянии.
1.6. Исключение из Реестра адвокатских образований - установленная настоящим Положением процедура предоставления сведений для принятия уполномоченным должностным лицом Адвокатской палаты Ленинградской области решения об исключении из Реестра адвокатских образований Ленинградской области.
1.7. Наименование адвокатского образования должно соответствовать общепризнанным принципам и нормам, установленным законодательством  РФ.
1.8. В соответствии с Законом «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» и настоящим Положением право адвокатов на осуществление адвокатской деятельности во вновь создаваемых адвокатских образованиях (юридических лицах), прошедших государственную регистрацию, и в адвокатских кабинетах, зарегистрированных в налоговых органах, возникает после внесения сведений о них в Реестр адвокатских образований Ленинградской области.
1.9. Право на осуществление адвокатской деятельности у адвоката, принятого в уже существующее адвокатское образование, возникает с момента внесения сведений о его зачислении в данное адвокатское образование в Реестре адвокатских образований Ленинградской области.
1.10. В соответствии с пунктами 5, 6 ст. 15 Закона «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» и настоящим Положением адвокат:
не вправе осуществлять свою деятельность вне рамок адвокатского образования;
может состоять членом только одного адвокатского образования;
в случае его принятия в иное адвокатское образование либо учреждения им адвокатского кабинета обязан прекратить членство в адвокатском образовании, в котором он состоит.
1.11. В соответствии с Законом «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» и настоящим Положением при осуществлении адвокатской деятельности ордер на выполнение поручения может выдаваться адвокату только адвокатским образованием, в котором он состоит.
1.12. Соглашение на оказание юридической помощи, заключаемое адвокатом с доверителем, должно быть зарегистрировано в адвокатском образовании.
1.13. Адвокаты по требованию руководителя адвокатского образования (уполномоченного им лица) обязаны представить информацию, предусмотренную настоящим Положением, а также сообщить в пятидневный срок об изменении своих персональных данных, предусмотренных настоящим Положением.
При невыполнении адвокатом этой обязанности он может быть привлечен к дисциплинарной ответственности, а извещения, направленные ему по имеющимся в распоряжении Адвокатской палаты Ленинградской области адресам или телефонам, считаются отправленными по надлежащему адресу (телефону).
2. Процедура внесения сведений в Реестр адвокатских образований Ленинградской области
2.1. Внесение сведений о вновь учреждаемых коллегии адвокатов или адвокатском бюро:

2.1.1. Представление сведений о вновь учреждаемом адвокатском образовании в форме коллегии адвокатов или адвокатского бюро осуществляется руководителем адвокатского образования в течение 5 рабочих дней после их государственной регистрации в налоговых органах.
2.1.2. Для внесения в Реестр адвокатских образований Ленинградской области коллегия адвокатов (адвокатское бюро) представляет следующий пакет документов:
1. Уведомление о создании адвокатского образования (приложение № 1 к настоящему Положению).
2. Нотариально заверенная копия Устава либо копия с обязательным предоставлением подлинника.
3. Нотариально заверенная копия Учредительного договора либо копия с обязательным предоставлением подлинника (адвокатские бюро в случае, если партнерский договор содержит конфиденциальную информацию, вправе представить выписку из него).
4. Нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица либо копия с обязательным предоставлением подлинника.
5. Нотариально заверенная копия свидетельства о постановке юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации либо копия с обязательным предоставлением подлинника.
6. Нотариально заверенная копия Информационного письма об учете в ЕГРПО (коды статистики) либо копия с обязательным предоставлением подлинника.
7. Сведения о помещениях, используемых данным адвокатским образованием в качестве служебных, с предоставлением копий правоустанавливающих документов.
8. Сведения об адресах, телефонах, электронной почте, которые следует использовать для связи с данным адвокатским образованием.
9. Сведения о руководителе и главном бухгалтере адвокатского образования (протокол об избрании и приказ о назначении), образцы подписей, оттиск печати.
10. Сведения о структурных подразделениях адвокатского образования (Приложения № 4 и 5)
11. Сведения об адвокатах, выступивших учредителями данного адвокатского образования списком и на каждого в отдельности (приложение № 2 и № 3 к настоящему Положению):
фамилия, имя, отчество;
реестровый номер;
номер и дата выдачи удостоверения адвоката;
дата присвоения статуса адвоката:
а) дата решения Президиума коллегии адвокатов для лиц, ставших адвокатами до 1 июля 2002 г.;
б) дата присвоения статуса для лиц, ставших адвокатами после 1 июля 2002 г.:
данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан);
дата и место рождения;
гражданство;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
номер Страхового свидетельства пенсионного фонда;
диплом о высшем образовании (название вуза, серия, номер и дата выдачи);
ученое звание, ученая степень;
адрес регистрации и фактического проживания с указанием, какой из них следует считать официальным адресом для связи Адвокатской палаты с этим адвокатом ;
служебные, домашние, мобильные телефоны, адреса электронной почты или сайта при их наличии и иные средства связи, которые следует использовать для связи Адвокатской палаты с адвокатом;
сведения о филиале, в котором осуществляет свою деятельность адвокат;
12. Сведения о помощниках и стажерах адвоката (Приложения № 7, 8, 9, 10).

2.1.3. Сведения, представляемые в Адвокатскую палату, проверяются руководителем адвокатского образования и удостоверяются его подписью.
2.1.4. При численности адвокатского образования свыше 10 человек сведения в отношении адвокатов представляются как на бумажных носителях, так и в электронном виде.
2.2. Внесение сведений о вновь учреждаемом адвокатском кабинете:
2.2.1. Для внесения в Реестр адвокатских образований Ленинградской области адвокат, учредивший адвокатский кабинет, представляет следующий пакет документов:
1. Уведомление о создании адвокатского образования (приложение № 6 к настоящему Положению).

2. документ о постановке на учет в налоговый орган.
3. Сведения о помещениях, используемых для адвокатской деятельности в качестве служебных, с представлением копий правоустанавливающих документов.
4. Сведения о главном бухгалтере (если имеется) адвокатского кабинета (приказ о назначении), образец его подписи.
5. Оттиск печати адвокатского кабинета.
6. Сведения об адвокате, учредившем адвокатский кабинет (приложение № 3 к настоящему Положению):
фамилия, имя, отчество;
реестровый номер;
номер и дата выдачи удостоверения адвоката;
дата присвоения статуса адвоката:
а) дата решения президиума Коллегии для лиц, ставших адвокатами до 1 июля 2002 г.;
б) дата присвоения статуса для лиц, ставших адвокатами после 1 июля 2002 г:
данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан);
дата и место рождения;
гражданство;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
номер Страхового свидетельства пенсионного фонда;
диплом о высшем образовании (название вуза, серия, номер и дата выдачи);
ученое звание, ученая степень;
адрес регистрации и фактического проживания с указанием на то, какой из них следует считать официальным адресом для связи Адвокатской палаты с этим адвокатом;
служебные, домашние, мобильные телефоны, адреса электронной почты или сайта при их наличии и иные средства связи, которые следует использовать для связи Адвокатской палаты с адвокатом;
7. Сведения о помощниках и стажерах адвоката (Приложения № 7, 8, 9, 10).
2.2.2. Сведения представляются в Адвокатскую палату адвокатом, учредившим адвокатский кабинет, и удостоверяются его подписью.

2.3. Сотрудник Адвокатской палаты Ленинградской области, принявший документы, указанные в п. 2.1.2 и 2.2.1 настоящего Положения, удостоверяет прием документов отметкой на копии уведомления.
2.4. После проверки документов и признания их соответствующими требованиям действующего законодательства и установленным настоящим Положением Президент или Вице-президент Адвокатской палаты Ленинградской области выносит Распоряжение о внесении сведений об адвокатском образовании и адвокатах, выступивших его учредителями, в Реестр адвокатских образований Ленинградской области, а также присвоении ему номера в Реестре адвокатских образований Ленинградской области с выдачей свидетельства.
2.5. Данное Распоряжение должно быть вынесено не позднее 5 рабочих дней после принятия документов.
2.6. В случае выявления в представленных документах несоответствия требованиям действующего законодательства или настоящего Положения может быть вынесено Распоряжение о приостановлении регистрации на срок до 30 дней и указано, какие нарушения следует устранить для внесения сведений в реестр.
При устранении указанных недостатков документы дополнительно представляются в порядке, установленном п.2.1.2. и 2.2.1 Положения, и по ним выносится Распоряжение о внесении в реестр или об отказе во внесении в Реестр адвокатских образований  Ленинградской области.
2.7. В случае несогласия с Распоряжением Президента или Вице-президента Адвокатской палаты лица, представившие документы на регистрацию, вправе обжаловать его в Совет Адвокатской палаты.
3. Внесение изменений в Реестр адвокатских образований
3.1. Адвокатское образование при изменении какого-либо из сведений, указанных в п. 2.1.2 и 2.2.1 настоящего Положения (в том числе личных данных адвокатов), обязано в течение 5 рабочих дней сообщить об этом в Адвокатскую палату Ленинградской области в письменном виде с соблюдением требований п. 2.1.2 и 2.2.1 настоящего Положения.
3.2. В случае перехода адвоката из одного адвокатского образования в другое:
адвокатское образование, в котором адвокат прекратил свое членство, направляет заказным письмом или передает в Адвокатскую палату Ленинградской области под расписку в течение 3 рабочих дней выписку из решения соответствующего органа в отношении адвоката; адвокатское образование, в которое адвокат принят, представляет в Адвокатскую палату Ленинградской области в пятидневный срок с момента принятия решение соответствующего органа адвокатского образования и анкету адвоката (приложение № 2 к настоящему Положению).
3.3. В случае, если адвокат выходит из адвокатского образования и учреждает адвокатский кабинет, он обязан выполнить процедуры, установленные п. 2.2.1 настоящего Положения.
3.4. После проверки документов и признания их соответствующими требованиям действующего законодательства или установленным настоящим Положением Президент или Вице-президент Адвокатской палаты Ленинградской области выносит Распоряжение о внесении изменений об адвокатском образовании и адвокатах, выступивших его учредителями, в Реестр адвокатских образований Ленинградской области.
3.5. Данное Распоряжение должно быть вынесено не позднее 5 рабочих дней после принятия документов.
3.6. В случае выявления в представленных документах несоответствия требованиям действующего законодательства или настоящего Положения может быть вынесено Распоряжение о приостановлении регистрации на срок до 30 дней и указано, какие нарушения следует устранить для внесения сведений в реестр.
При устранении указанных недостатков документы дополнительно представляются в порядке, установленном п.2.1.2. и 2.2.1 Положения, и по ним выносится Распоряжение о внесении изменений в реестр или об отказе во внесении изменений в Реестр адвокатских образований  Ленинградской области.
3.7. В случае несогласия с Распоряжением Президента или Вице-президента Адвокатской палаты лица, представившие документы на регистрацию, вправе обжаловать его в Совет Адвокатской палаты.
3.8. Адвокатское образование обязано в течение 3 рабочих дней направить в Адвокатскую палату сведения, указанные в ч. 1. ст. 16 и ч. 1 ст. 17 Закона «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации».
