РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО РАЗМЕЩЕНИЮ АДВОКАТСКИХ ОБРАЗОВАНИЙ
АДВОКАТСКОЙ ПАЛАТЫ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
Настоящие Рекомендации призваны урегулировать: условия размещения адвокатских образований; осуществление приема граждан; хранение документов, содержащих сведения, составляющие адвокатскую тайну, и документации адвокатского образования; использование современных средств связи. 

Исходя из положений ст.ст. 29, 31 ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации», а также из особенностей оказания юридической помощи различными адвокатскими образованиями, Совет Адвокатской палаты Ленинградской области (далее Совет) рекомендует применять следующие стандарты для адвокатских образований:
1. Место размещения адвокатского образования.
1.1. Адвокатское образование и его структурные подразделения располагаются в помещениях, находящихся в собственности адвокатского образования, либо в помещениях, предоставленных адвокатскому образованию по договору, заключённому в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.2. В договоре должны быть указаны сведения о месте нахождения адвокатского образования, позволяющие обособить используемое адвокатами помещение и имущество (его часть) от помещения  (имущества), находящегося в пользовании других лиц.
1.3. В случае размещения адвокатского кабинета в помещении, принадлежащем адвокату на праве собственности, заключение договора не требуется.
1.4. Адвокат, учредивший адвокатский кабинет, размещенный в жилом помещении, принадлежащем адвокату или членам его семьи на праве собственности или занимаемом ими по договору найма, извещая Совет о месте осуществления адвокатской деятельности, помимо правоустанавливающего документа на жилое помещение, дополнительно представляет:
- копию технического (кадастрового) паспорта жилого помещения, с указанием места нахождения  адвокатского кабинета;
     - письменное согласие лиц, указанных в ч.ч. 6, 7 ст. 21 ФЗ "Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации", на передачу изолированной части жилого помещения для размещения в нём адвокатского кабинета (в случае, если жилое помещение предоставлено по договору найма или находится в совместной собственности).
1.5. Копии договора и (или) правоустанавливающих документов на помещение, в котором размещено адвокатское образование, представляются в Совет  одновременно с извещением об определении (изменении) места нахождения адвокатского образования, в десятидневный срок с момента наступления этого обстоятельства.
В случае пролонгации договора о предоставлении помещения адвокатскому образованию, документы предоставляются в десятидневный срок со дня пролонгации.
2. Требования к помещениям, в которых размещается адвокатское образование.
2.1.  Помещение, в котором размещено адвокатское образование (за исключением  адвокатского кабинета, расположенного в жилом помещении), или его структурное подразделение, должно находиться в здании, в которое обеспечен свободный доступ, и соответствовать санитарно-гигиеническим и противопожарным требованиям. В здании на стационарной вывеске (табличке) следует разместить информацию о наличии в данном здании адвокатского образования, режиме его работы. Приём граждан, обратившихся за юридической помощью, должен вестись в изолированном помещении, или в отсутствие посторонних лиц.
Внутри помещения должна быть представлена следующая информация:

а) сведения об адвокатском образовании, его наименование, Ф.И.О. руководителя, телефон для связи;

б) адрес, номер телефона Адвокатской палаты Ленинградской области;
в) информация о порядке и условиях оказания бесплатной юридической помощи (в случае, если адвокат(ы) адвокатского образования участвует в ее оказании).
2.2. Адвокатский кабинет в жилом помещении - это рабочая комната, предназначенная для письменных занятий или интеллектуальной работы. Рабочее место адвоката должно соответствовать санитарно-гигиеническим требованиям и оснащено офисной техникой.
Если адвокат участвует в оказании бесплатной юридической помощи, его кабинет должен быть приспособлен для приема посетителей, а на видном месте должны быть размещены: Свидетельство о регистрации адвокатского образования; адрес, номер телефона Адвокатской палаты Ленинградской области; и информация о порядке и условиях оказания бесплатной юридической помощи. 
2.3. Документация адвокатского образования, материалы адвокатских производств, бланки строгой отчетности и архив должны храниться в условиях, исключающих доступ к ним посторонних лиц, в соответствии с Рекомендациями Совета ФПА РФ (Протокол № 3 от 30.11.09г.). 

2.4. Руководители адвокатских образований и их структурных подразделений обязаны иметь: телефонную связь, возможность выхода в сеть Интернет, электронную почту.
